UCHWALA NR 62/2024
ZARZADU POWIATU W ZNINIE
z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia wzoru, procedury opiniowania, podejmowania i wykonania uchwat

Zarzadu Powiatu w Zninie i Rady Powiatu w Zninie

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024
r., poz. 107) oraz § 133 - 143 zatgcznika do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca

2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 283)

uchwala sie, co nastepuje:
Rozdziat 1

Wzory projektéow uchwat Zarzadu Powiatu w Zninie i Rady Powiatu w Zninie

§ 1. W celu ujednolicenia wygladu graficznego uchwat Zarzagdu Powiatu w Zninie i Rady Powiatu w

Zninie ustala sie nastepujace zasady tworzenia projektéw ww. uchwat:

1) projekt sporzadza sie w wersji elektronicznej, format A-4, opcja ,wyréwnaj do lewej” czcionka —
Calibri, rozmiar czcionki — co najmniej ,12” w programie Microsoft Word/Edytor Aktéw Prawnych
Legislator, odstepy miedzy znakami i wierszami — interlinia 1,5, odstep po akapicie 6 pkt, marginesy :

lewy — 1,8 cm, prawy — 1,8 cm, gérny — 2,5 cm, dolny — 1,75 cm, akapit 0,6 cm;
2) nie dzieli sie wyrazéw miedzy wierszami, nie stosuje sie wcie¢ w tekscie, do wyrdznienia fragmentow
tekstu nie stosuje sie kursywy, nie stosuje sie cieniowania tekstu;

3) opcje ,wyréwnaj do lewej” oraz styl czcionki ,, pogrubiona” o rozmiarze ,12” stosuje sie dla

okreslenia Projekt ( w pierwszym wierszu dokumentu);

4) opcje ,wyréwnaj do lewej” oraz styl czcionki ,,pogrubiona” o rozmiarze czcionki, 14” stosuje sie dla

okreslenia przedmiotu uchwaty;



5) opcje ,wysrodkuj” oraz styl czcionki ,,pogrubiona” o rozmiarze czcionki , 14”stosuje dla nastepnych

okreslen:

UCHWALA NR ..../2024
ZARZADU POWIATU W ZNINIE

zdnia ...cocveininnnenen. r.
uchwala sie, co nastepuje:
Dziat/Rozdziat/Tytut

Uzasadnienie

6) date uchwaty poprzedza sie zwrotem, z dnia, a nastepnie zamieszcza sie wskazanie dnia zapisanego
cyframi arabskimi, nazwe miesigca okreslong stownie oraz wskazanie roku zapisanego cyframi

arabskimi ze znakiem ,r.”;

7) podstawowg jednostkg redakcyjng i systematyzacyjng uchwat jest paragraf. Paragrafy mozna dzieli¢

na ustepy, ustepy na punkty, punkty na litery, litery na tiret, a tiret na podwadjne tiret;
8) paragrafy i ustepy rozpoczyna sie od akapitu;

9) punkty, litery, tiret i podwdjny tiret rozpoczyna sie na wysokosci poczgtku wprowadzenia do

wyliczenia;
10) w celu systematyzacji przepisdw paragrafy mozna grupowac w rozdziaty, a rozdziaty w dziaty;
11) tres¢ jednostek redakcyjnych zapisujemy przy uzyciu opcji: ,wyréwnaj do lewej”;

12) w tytule uchwaty zmieniajgcej okreslenie przedmiotu uchwaty rozpoczyna sie od zwrotu:
»Zmieniajgca uchwate w sprawie.....” pomijajac: nazwe organu, ktéry wydat uchwate zmieniang, date

wydania tej uchwaty, a takze oznaczenie dziennikdw ustaw i urzedowych;

13) przepisowi 0 wejsciu w zycie uchwaty mozna nada¢ brzmienie zgodne z § 45 Zasad techniki

prawodawcze;j:
a) Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia,
b) Uchwata wchodzi w zycie po uptywie ... (dni, tygodni, miesiecy, lat) od dnia ogtoszenia,

c) Uchwata wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia,



d) Uchwata wchodzi w zycie pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu ogtoszenia albo

Ustawa wchodzi w zycie ... dnia ... miesigca nastepujgcego po miesigcu ogtoszenia,

e) Uchwata wchodzi w zycie pierwszego dnia miesigca nastepujacego po uptywie ... (dni, tygodni,

miesiecy, lat) od dnia ogtoszenia,
f)  Uchwata wchodzi w zycie z dniem ... (dzien oznaczony kalendarzowo),
g) Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia,
h) Uchwata wchodzi w zycie ..., z wyjatkiem art. ..., ktéry wchodzi w zycie ...,

i)  Uchwata wchodzi w zycie w terminie okreslonym w ustawie z dnia ... - ... (tytut ustawy

wprowadzajacej) (Dz. U. ...).

14) w podstawie prawnej uchwaty poprzez zastosowanie przypisu dolnego nalezy podac¢ wszystkie
zmiany tego aktu jakie nastgpity od poczatku jego obowigzywania, a w przypadku ogtoszenia

jednolitego tekstu aktu nalezy poda¢ wszystkie zmiany od daty jednolitego tekstu;

15) uzasadnienie uchwaty powinno wskazywac¢ podstawe prawng decyzji i by¢ na tyle szczegétowe, aby

mozliwa byta ocena motywacji towarzyszacej przy podejmowaniu uchwaty;

16) na uzasadnieniu w lewym dolnym rogu wpisuje sie inicjaty osdb sporzgdzajgcych/sprawdzajgcych

projekt uchwaty.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg uchwatg stosuje sie odpowiednio zasady wyrazone w
przepisach rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,,Zasad techniki

prawodawczej”.

§ 3. Ustala sie wzor projektu uchwaty Zarzagdu Powiatu w Zninie oraz Rady Powiatu w Zninie

stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. W szczegodlnych przypadkach tj. krotkiej lub bardzo dtugiej tresci projektu uchwaty dopuszcza sie
regulowanie odstepami miedzy wierszami, innymi niz wskazane w uchwale, po uzgodnieniu z

Kierownikiem Biura Rady i Zarzgdu Powiatu.



Rozdziat 2
Procedura opiniowania projektéw uchwat Zarzadu Powiatu w Zninie i Rady Powiatu w
Zninie
§ 5. 1. Tryb opiniowania uchwat Zarzagdu Powiatu w Zninie i Rady Powiatu w Zninie zostat okreslony

w Rozdziale , Tryb opracowania i sktadania aktéw prawnych” Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Zninie.

2. Uzgodnienie projektu uchwaty Zarzadu Powiatu w Zninie i Rady Powiatu w Zninie odbywa sie na

karcie opinii projektu stanowigcej zatgcznik nr 2 do uchwaty.

3. Projekt uchwaty posiadajgcy wymagane opinie nalezy w formie papierowe] przekazaé

Sekretarzowi Powiatu, a w wersji elektronicznej do Biura Rady i Zarzadu Powiatu.

4. Tryb opiniowania uchwat Zarzadu Powiatu w Zninie i Rady Powiatu w Zninie dotyczy réwniez

kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Znifiskiego.

Rozdziat 3
Procedura wykonania projektéw uchwat Zarzadu Powiatu w Zninie i Rady Powiatu w
Zninie
§ 6.1. Kopie uchwat przekazywane sg do realizacji przez merytoryczne wydziaty Starostwa
Powiatowego w Zninie oraz jednostki organizacyjne Powiatu Zninskiego.

2. Udokumentowaniem wykonania uchwaty jest przekazanie do Sekretarza Powiatu informacji o

wykonaniu uchwaty, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do uchwaty.

3. Informacje o ktérej mowa w ust. 2 przekazuje sie w formie papierowe;j i elektronicznej w terminie

do 31 lipca za | pdtrocze oraz do 31 stycznia za Il pétrocze.

Rozdziat 4

Przepisy koncowe

§ 7. Tracg moc:

1) Uchwata Nr 226/2004 Zarzadu Powiatu w Zninie z dnia 17 sierpnia 2004 r. w sprawie ustalenia

jednolitego wzoru projektéw uchwat Zarzagdu Powiatu i Rady Powiatu w Zninie;



2) Uchwata Nr 513/2006 Zarzadu Powiatu w Zninie z dnia 7 sierpnia 2006 r. w sprawie procedury

opiniowania i podejmowania uchwat Zarzagdu Powiatu w Zninie;

3) Uchwata Nr 424/2009 Zarzadu Powiatu w Zninie z dnia 29 lipca 2009 r. w sprawie procedury

opiniowania projektéw uchwat Rady Powiatu w Zninie.

§ 8. Wykonanie uchwaty powierza sie Sekretarzowi Powiatu i Kierownikowi Biura Rady i Zarzadu

Powiatu.

§ 9. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025r.

Przewodniczacy Zarzadu

Zbigniew Jaszczuk



Zatacznik Nr 1
do Uchwaty Nr 62/2024
Zarzadu Powiatu w Zninie

z dnia 19 grudnia 2024r.
(12 czcionka-pogrubione , wyréwnanie do lewej, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt)
Projekt

(12 czcionka-pogrubione , wyréwnanie do lewej, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt)

UCHWALA NR ..../ 2024
ZARZADU POWIATU W ZNINIE / RADY POWIATU W ZNINIE

2dnia ..cceeeereerreeneennenee. 2024 1.

(oznaczenie rodzaju aktu oraz nazwe organu wydajgcego uchwate pisze sie wielkimi literami

W SPFaAWIC.. . ieuuiieeiinecienninsciensrnsersssssnssressssnssrsnssanes

zmieniajgca uchwate w sprawie........cccceeveerrennnnee.

(14 czcionka-pogrubione , wyréwnanie do lewej, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt)

(okreslenie przedmiotu uchwaty nalezy sformutowaé mozliwie najzwiezlej; bez stawiania kropki na korcu wyrazenia)

Na podstawie art. ust. pkt lit. tiret podwdjne tiret ustawy z dnia.... o ...... ........ (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz.

1270 z pdin. zm.")) (akapit 0,6 cm, 12 czcionka, wyréwnanie do lewej, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt , bez

przecinkdw po kolejnych jednostkach redakcyjnych)
uchwala sie, co nastepuje:

(14 czcionka-pogrubione, wysrodkowanie, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt)

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 497, poz.
1273, poz. 1407, poz. 1429, poz. 1641, poz. 1693 i poz. 1872 oraz z 2024 r. poz. 1089.



Dziat |
Rozdziat 1

Tytut

(14 czcionka-pogrubione, wysrodkowanie, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt)

20 P PRSP .(na koncu ustepu stawia sie kropke)
PP OPPPPTPPP

1) ISP ;(na koncu punktu stawia sie srednik)
) PP PPPPUUPRRR .(na koncu wyliczenia stawia sie kropke)
) FE TS , (na koncu litery stawia sie przecinek)

y e€p

o) TSR URRE .(na koncu wyliczenia stawia sie kropke)

o eeteeeeeeeeeeeeeseeesreeeeeeeeeeeeeeteteteeaaaaaa——————t—tettteteeeeeeeetenaanansenanaaanes , (na koncu tiret stawia sie przecinek)

S e eteeeeeeieteeeeeeesiereeeeeeeessieseeeeeesssreseeeeeantrreeeeeeennrereeeeaanres . (na konicu wyliczenia stawia sie kropke)

(12 czcionka, wyréwnanie do lewej, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt, akapit 0,6 cm)
§ 2. Wykonanie powierza sie (Zarzadowi Powiatu w Zninie, Staroicie Zniriskiemu, Dyrektorowi.....)
(12 czcionka, wyréwnanie do lewej, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt, akapit 0,6 cm)
§ 3. Uchwata wchodzi w zycie (§ 1 pkt 13 niniejszej uchwaty )
(12 czcionka, wyréwnaj do lewej, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt, akapit 0,6 cm)
Podpis i pieczed

Radcy Prawnego



Uzasadnienie
(14-pogrubiona, wysrodkowanie)

RF/AM

(akapit 0,6 cm, 12 czcionka, wyréwnaj do lewej, interlinia 1,5 wiersza, odstep po akapicie 6 pkt)

Podpis i pieczeé

Przewodniczgcego Rady/ Zarzadu



Zatacznik Nr 2

do Uchwaty Nr 62/2024

Zarzadu Powiatu w Zninie

z dnia 19 grudnia 2024r.

Projekt uchwaty w sprawie

Karta opinii projektu

Zarzadzenia Starosty /uchwaty Zarzagdu Powiatu/uchwaty Rady Powiatu*

Uzgodnienie/Podpis

Data

Zastrzezenia do projektu

Wicestarosta

data

otrzymania

data wydania

opinii

Sekretarz

data

otrzymania

data wydania

opinii

Skarbnik

data

otrzymania

data wydania

Powiatu

opinii
Kierownik Biura data
Rady i Zarzadu otrzymania

data wydania

opinii




Kierownicy data
wydziatéw otrzymania
Dyrektorzy
data wydania
jednostek y
. . opinii
organizacyjnych
data
otrzymania

data wydania

opinii

Termin

obowigzywania*

Czas

nieokreslony

jednorazowy, na czas

realizacji zadania

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik Nr 3
do Uchwaty Nr 62/2024
Zarzadu Powiatu w Zninie

z dnia 19 grudnia 2024r.

INFORMACJA WYDZIALU/JEDNOSTKI .......... O WYKONANIU UCHWAL ZARZADU POWIATU W ZNINIE ZA | POLROCZE/ ZA 1l POLROCZE W ....... ROKU
Lp. | Numer Tytut uchwaty Data Powierzenie | Termin Data Krétka informacja o czynnosciach
uchwaty podjecia wykonania wejécia wykonania merytorycznych i technicznych

(w jakiej sprawie)

uchwaty uchwaty uchwaty zwigzanych z realizacja uchwaty

w zycie

INFORMACIJA O REALIZACJI UCHWAL ZARZADU POWIATU W ZNINIE

1. llos¢ uchwat podjetych w I/l pétroczu .... roku - ............
2. llo$¢ uchwat zrealizowanych w I/1l pétroczu ..... roku - ..ceeeeee.

3. Przyczyna braku realizacji uchwaty w I/l pétroczu ...... (0] U [

Data i podpis kierownika wydziatu/ dyrektora jednostki



INFORMACJA WYDZIAtU/JEDNOSTKI .......... O WYKONANIU UCHWAL RADY POWIATU W ZNINIE ZA | POLROCZE/ ZA 1l POLROCZE W ....... ROKU

Lp. | Numer Tytut uchwaty Data Powierzenie | Termin Data Krétka informacja o czynnosciach
uchwaty (w jakiej sprawie) podjecia wykonania wejscia wykonania merytorycznych i technicznych
uchwaty uchwaty w Zycie uchwaty zwigzanych z realizacjg uchwaty
1.

INFORMACIJA O REALIZACJI UCHWAL RADY POWIATU W ZNINIE

1.
2.
3.

llos¢ uchwat podjetych w I/Il pétroczu ... roku - ..........

llo$¢ uchwat zrealizowanych w /1l pétroczu ..... roku -

Przyczyna braku realizacji uchwaty w I/l pétroczu ......

Data i podpis kierownika wydziatu/ dyrektora jednostki




Uzasadnienie

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym oraz § 133 - 143
zatgcznika do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej w
celu ujednolicenia wygladu graficznego uchwat Zarzadu Powiatu w Zninie i Rady Powiatu w Zninie oraz
dostosowania do potrzeb osdb stabowidzacych ustala sie zasady tworzenia projektéw uchwat Rady

Powiatu w Zninie oraz Zarzadu Powiatu w Zninie.
W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest konieczne i w petni uzasadnione.

RF/AM



